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El Saber como Arma de Vida

Acuerdo No. 015 del 15 junio de 2021

ACUERDO Nro. 015
(15 de junio de 2021)
“Por medio del cual se deroga el acuerdo 018 de septiembre 6 de 2017 y se adopta el
reglamento para el desarrollo de cada una de las opciones de grado y definen nuevas
disposiciones”

El CONSEJO ACADEMICO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO, en uso de sus
facultades legales, estatutarias y

CONSIDERANDO QUE:

Que el articulo 69 de la Constitucion politica de Colombia, garantiza la autonomia
universitaria. Se reconoce que las universidades pueden darse sus directivas y regirse por sus
propios estatutos, de acuerdo con la ley.

Que el Estatuto Estudiantil, en su articulo 111, define el Trabajo de Grado como “una actividad
dirigida de investigacion y desarrollo sobre un tema especifico, estrechamente relacionado
con el campo de formacién del estudiante, de importancia, actualidad y utilidad social”.

Que el Consejo Directivo, mediante Acuerdo 006 del 4 de agosto de 2017, modificé el Art. 113
del Estatuto Estudiantil (Acuerdo 006 del 14 de julio de 2010), clasificacion de los trabajos de
grado.

Que las opciones de grado establecidas en el presente Acuerdo, se sustentan en el perfil
integral que se ha definido para los programas académicos de la Institucion, relacionados con
los espacios académicos de la praxis investigativa y con el proceso formativo en relaciéon con
las lineas y sublineas de investigacion aprobadas.

Que conforme a lo previsto en el Paragrafo 2 del Articulo 1 del Acuerdo 006 del 4 de agosto
de 2017, el Centro de Investigacion y Extension Cientifica y Tecnoldgica, presento al Consejo
Académico para adopcion el reglamento correspondiente al desarrollo metodolégico de cada
modalidad de grado para optar al titulo, acorde con las nuevas politicas institucionales y a las
necesidades sociales, econdmicas, ambientales y tecnoldgicas presentes a nivel local, regional
y nacional.
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Que el Acuerdo 036 del 20 de diciembre de 2019, adopta la Politica para el desarrollo y
fomento de la Investigacion en el Instituto Tecnoldgico del Putumayo.

Que por medio del Acuerdo No. 13 de diciembre 07 de 2020, se actualiza el reglamento del
Sistema de Incentivos y Estimulos a Investigadores del Instituto Tecnoldgico del Putumayo.

Que el acuerdo 005 del 05 de marzo de 2021, adiciona los literales f, g, h, i y j al Articulo 113
del Estatuto Estudiantil del Instituto Tecnoldgico del Putumayo.

Que el acuerdo 08 del 02 de marzo de 2021, por medio del cual se modifican los paragrafos 2,
3y 4 delacuerdo N° 018 del 06 de septiembre de 2017.

Que conforme a lo previsto en el Estatuto General en su Articulo 27° Literal a) es competencia
del Consejo Académico decidir sobre el desarrollo académico de la Institucion en lo relativo a
docencia, investigacion, proyeccidon social, bienestar universitario; politica curricular
institucional y sistema de seleccion y evaluacion de docentes y estudiantes. En virtud a lo
anterior,

ACUERDA:

ARTICULO 1. Derogar el acuerdo Nro. 018 del 07 de septiembre de 2017, por medio del cual
se reglamentaron las modalidades de grado.

ARTICULO 2. El desarrollo de cada una de las opciones de grado en el Instituto Tecnoldgico
del Putumayo se sujetara a las siguientes estipulaciones:

CAPITULO I. DE LAS OPCIONES DE GRADO

ARTICULO 3. DEFINICION. La opcidn de grado es concebida como un espacio formativo, que
le permite al estudiante culminar sus estudios del ciclo tecnolégico y /o profesional, en la que
aplica los conocimientos para la solucién de problemas propios de su disciplina y fortalece sus
habilidades y competencias investigativas.

ARTICULO 4. TIPOLOGIAS. De acuerdo con las exigencias del programa académico y el ciclo
de formacion, el estudiante del Instituto Tecnoldgico del Putumayo, debera cumplir con una
de las opciones de grado que se listan a continuacion:

1- Pasantia
2- Produccion académica por linea de investigacion
3- Tesis
SRR e 1 o . ]
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4- Diplomados de profundizacion
5- Consultorias

6- Planes de Negocio

7- Monografia

8- Estudio de Prefactibilidad

9- Publicacion de Articulo

10- Especializacion tecnoldgica

Pardagrafo 1. Durante los periodos en que el estudiante se encuentre desarrollando una de las
opciones de grado mencionadas en el articulo 4 del presente acuerdo, deberd tener matricula
vigente.

ARTICULO 5. INSCRIPCION. Es el proceso por medio del cual el estudiante radica de manera
formal su propuesta de opcién de grado ante el Centro de Investigacion Cientifica y
Tecnoldgica.

Paragrafo 1. El estudiante para inscribir su propuesta ante el CIECYT, debera entregar los
siguientes documentos:

-Pago a la modalidad (Tesoreria) Recoger firma y sello

-Récord académico (Registro y control)

-Formato de inscripcion al trabajo de grado (Bajar Sigedin)

-Fotocopia de documento de identidad

-Entregar estos documentos al CIECYT, y los especificados en el presente acuerdopara cada
una de las opciones de grado.

Paragrafo 2. El estudiante debera hacer uso de los derechos de pago de inscripcién a la opcidn
de grado de conformidad con las normas vigentes de la Institucion para el afio en el cual se
inscribe y, para posteriores afios se aplicara el pago del excedente del valor vigente para el
afio en que se realice solicitud.

Paragrafo 3. Los formatos a los que hace referencia la presente normativa y que aplican para
cada opcion de grado, seran establecidos y reglamentados por el CIECYT y adoptados por el
Sistema de Gestidn de la Calidad del ITP.

Paragrafo 4. El estudiante no podra iniciar el desarrollo de su opcién de grado sin haber
cancelado los derechos de inscripcion en tesoreria y entregado los documentos al CIECYT.
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ARTICULO 6. ESTRUCTURA DE LA PROPUESTA. Los elementos que debe contener la
propuesta se describen en cada una de las opciones de grado y estan ajustados segun el
producto final a entregar.

Paragrafo 1. El estudiante para la elaboracion de la propuesta y el producto final, debera
utilizar la norma APA ultima actualizacion.

Paragrafo 2. Para el desarrollo de actividades académicas en los que se haga uso de manejo
y acceso a recursos bioldgicos o tradicionales y autdctonos de comunidades especificas, se
requerird la consulta y consentimiento informado segln la normatividad vigente para los
casos y en los formatos establecidos para tal fin.

Paragrafo 3. El informe final debera incluir una pagina en la que se escriba “La informacion
contenida en el presente informe, es responsabilidad de los autores”.

ARTICULO 7. NUMERO DE AUTORES. Se estableceran teniendo en cuenta lo que requiera
cada opcion de grado.

ARTICULO 8. DEL ASESOR DE LA OPCION DE GRADO. Docente de planta del drea del
conocimiento relacionada con la opcidn de grado, quien asesora y acompana a los estudiantes
en el proceso investigativo, formativo o practico. En caso de ser necesario, podran ser asesores
docentes catedrdticos o profesionales externos a la Institucion, una vez sea verificada su
idoneidad académica por el CIECYT y haya realizado el curso de asesores y jurados que la
institucion programe.

Paragrafo 1. El profesional que se desempefie como asesor de cualquier opcion de grado
excepto Produccién académica por linea de investigacion, se le reconocera hasta 20 horas
catedra por cada trabajo asesorado, previa certificacion emitida por el Centro de Investigacion
y Extension, una vez se finalice todo el proceso de acompafiamiento al estudiante.

Paragrafo 2. Para reconocer las 20 horas catedra por trabajo asesorado, el profesional debera
evidenciar su cumplimiento por medio de los formatos que el CIECYT disponga para tal fin. El
no cumplimiento de lo establecido en el presente acuerdo dejard exento al asesor del
reconocimiento econdmico del total de horas catedra.

Paragrafo 3. El profesional que se desempefie como asesor en la opcion de grado produccion
académica por linea de investigacion se le reconocera horas catedra seguin el Acuerdo No. 08
de agosto 29 de 2011.
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Paragrafo 4. Sera el CIECYT quien remita semestralmente la relacion de profesionales que se
encuentran habilitados para ser asesores de las diferentes opciones de grado.

Paragrafo 5. El nUmero maximo de asesorias que podra tener un profesional por semestre
académico corresponde a 2.

ARTICULO 9. JURADO DEL TRABAJO DE GRADO. Docente de planta del drea del conocimiento
relacionada con el trabajo de grado, designado Centro de Investigacidn y Extension Cientifica
y Tecnoldgica-CIECYT, para evaluar la propuesta, el documento final y las sustentaciones. En
caso de ser necesario, podran ser jurados evaluadores, docentes catedraticos o profesionales
externos a la Institucion, una vez sea verificada su idoneidad académica por el CIECYT y haya
realizado el curso de asesores y jurados que la institucion programe.

Paragrafo 1. El CIECYT, sera el encargado de la designacién de jurados para las opciones de
grado (Monografia y Tesis) y tendra un plazo maximo de siete (7) dias hdbiles a partir de la
radicacion de la solicitud.

Paragrafo 2. El profesional que se desempefie como jurado de cualquier opcion de grado se
le reconocera hasta 10 horas catedra por cada uno de los trabajos evaluados, previa
certificacion emitida por el Centro de Investigacidon y Extension, una vez se finalice todo el
proceso.

Pardagrafo 3. Para reconocer las 10 horas catedra por trabajo evaluado, el profesional debera
evidenciar por medio de los formatos que el CIECYT disponga para tal fin. El no cumplimiento
de lo establecido en el presente acuerdo dejard exento al evaluador del reconocimiento
econémico del total de horas catedra.

Paragrafo 4. El nimero maximo de trabajos para jurado que podra tener un profesional por
semestre académico corresponde a 3.

Paragrafo 5. El jurado externo, tendrd un plazo de tres (3) dias para aceptar la designacién,
después de recibir la notificacion del Centro de Investigacién y Extensidon Cientifica y
Tecnoldgica.

Paragrafo 6. Se encuentran impedidos para ser jurado evaluador:-Los jurados que sean
compafiero o conyugue permanente o alguno de los parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad segundo de afinidad o primero civil - Jurados con relacién laboral con el
evaluado -Jurados que sean acreedores o deudores del evaluado -Amistad intima o enemistad
grave -Quien obre como asesor de una opcion de grado.
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Paragrafo 7. El jurado que se encuentre impedido debera informar al Centro de Investigacion
y Extension y/o a quien competa segun la opcidn de grado, quien tendra cinco (5) dias habiles
después de la notificacion para designar otro jurado evaluador.

Paragrafo 8. El CIECYT, solo podra recurrir a jurados evaluadores externos, cuando en la
institucion no se disponga del talento humano con el perfil adecuado para la evaluacién de
una opcion de grado.

Paragrafo 9. Sera el CIECYT quien remita semestralmente la relacién de profesionales que se
encuentran habilitados para ser jurados de las diferentes opciones de grado, previo
cumplimento de los requisitos establecidos por la institucion.

ARTICULO 10. EVALUACION DE LA PROPUESTA. El jurado designado por el Comité de
Investigaciones y/o a quien competa segutin opcidn de grado, tendra un plazo de diez (10) dias
habiles para realizar el proceso de revision y observaciones sobre la totalidad de la propuesta.
El CIECYT (segun opcion de grado), estara encargado de velar por el cumplimiento de los
términos establecidos, de no ser asi podra designar un nuevo jurado evaluador.

Paragrafo 1. Son criterios para la evaluacion de la propuesta: Estructura Clara (Organizacion,
redaccion, utilizacién, utilizacion de la norma APA ltima actualizacién); Originalidad,
Pertinencia, Coherencia, Impacto, beneficios y aportes, Calidad y Viabilidad.

Paragrafo 2. Si el jurado evaluador considera que es necesario ajustar la propuesta, sera
enviada por el CIECYT (Segun opcion de grado) al asesor y al estudiante, para que realicen las
modificaciones, y presenten de nuevo ante la instancia correspondiente, segun lo estipula el
presente acuerdo. Para ello, el estudiante tendra un plazo de diez (10) dias habiles.

Paragrafo 3. En caso de que la propuesta no sea viabilizada por los jurados, los estudiantes
deben reformular la propuesta de investigacion y reiniciar su proceso de inscripcion. Podran
continuar en la misma opcion de grado u optar por otra (previa verificacion de requisitos). No
deben cancelar de nuevo el valor correspondiente a la presentacion de la propuesta.

Paragrafo 4. Si el concepto del jurado a la propuesta es viabilizado, el CIECYT y/o a quien
competa segun la opcidn de grado, les notificara al asesor y estudiantes para que continden
con el proceso.

ARTICULO 11. DESARROLLO DE LA OPCION DE GRADO. Una vez inscrita y viabilizada la

propuesta de opcion de grado, el estudiante debera dar inicio al cumplimiento de las
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actividades del cronograma de trabajo, y hacer entrega del informe final (de acuerdo a lo
reglamentado en cada una de las opciones de grado).

Paragrafo 2. Para el desarrollo, presentacion y sustentacion del trabajo de grado, el estudiante
dispondra de doce (12) meses contados a partir de la terminacion de su plan de estudios, de
no ejecutarse en ese tiempo, debera pagar el 30% del valor semestral de la matricula vigente
por un tiempo maximo de dieciocho (18) meses mas.

Paragrafo 3. Quienes, a la fecha de expedicion de este Acuerdo hayan superado los treinta
(30) meses desde su terminacion del plan de estudios y, no se hayan graduado, se acogeran a
las disposiciones establecidas en el Articulo 193 del Estatuto, siempre en armonia con el
principio de favorabilidad.

ARTICULO 12. MODIFICACIONES. Si los estudiantes requieren realizar modificaciones
sustanciales a la propuesta viabilizada por los jurados, debera tener el visto bueno del asesor
de la opcion de grado, quien informara al Comité de Investigaciones y Extensién, por medio
del diligenciamiento del formato de solicitud de novedades.

Paragrafo 1. En caso de retiro de uno de los estudiantes de la opcion de grado, éste debe dejar
constancia escrita ante el asesor, con copia al CIECYT, sin que esta situacion afecte la
continuidad del proceso investigativo.

ARTICULO 13. RENUNCIA A LA OPCION DE GRADO. Cuando un estudiante renuncie a su
opcion de grado, debera dejar constancia escrita ante el asesor, justificando su decisién con
copia al Centro de Investigacion y Extension,

Paragrafo 1. En caso de que el estudiante realice cambio de una opcién de grado a otra, lo
puede hacer siempre y cuando su trabajo no haya avanzado mas del 60%, le notificara al
CIECYT, por medio de un oficio, quien estudiara el caso y dara respuesta al estudiante en los
cinco (5) dias habiles siguientes a la solicitud.

ARTICULO 14. CONTENIDO DEL INFORME FINAL. Cuando como producto de la opcidn de
grado, implique la entrega de un informe final, éste deberd ser entregado al Centro de
Investigacion y Extension en formato digital, y cumplir con los siguientes aspectos, (A no ser
que la opcion de grado contemple algo diferente).

- Pdaginas preliminares
- Resumen y Abstract
- Palabras claves
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- Introduccion (Problema, justificacion, objetivos, contexto en el que surge el
problema, estructura del informe final)

- Referentes metodoldgicos

- Marco Referencial

- Resultados y Discusion

- Conclusiones

- Recomendaciones (si aplica, seglin opcién de grado)

- Referentes bibliograficos

- Anexos (de ser necesario)

Paragrafo 1. El informe final, en algunas de las opciones de grado, tiene una estructura
diferente y se dara cumplimiento a ella.

ARTICULO 15. EVALUACION DEL INFORME FINAL. Una vez terminadas las actividades
previstas en el cronograma de la propuesta, el estudiante debera entregar ante el CIECYT el
informe final que contara con el visto bueno del asesor y los demas documentos que se
establecen para cada una de las opciones de grado en la presente normativa.

Paragrafo 1. Para el caso de la tesis y monografia, el CIECYT, tendra cinco (5) dias habiles,
para remitir a los jurados el informe final y los jurados tendran diez (10) dias habiles para su
revision y evaluacién; en caso de haber correcciones, el estudiante debera realizarlas en un
periodo inferior o igual a diez (10) dias habiles. La evaluacion del informe final se hara en el
formato dispuesto para tal fin.

Paragrafo 2. Para las opciones de grado; Pasantia, Diplomado de profundizacion, Planes de
Negocio, Consultoria, Linea de Investigacion, Estudio de Prefactibilidad, Publicacidon de
articulo y Especializacion Tecnolégica, se realizard de acuerdo con las especificaciones
establecidas para cada una en el presente acuerdo.

ARTICULO 16. SUSTENTACION Y/O SOCIALIZACION. La sustentacion y socializacién son actos
obligatorios, que se realizan ante la comunidad académica, mediante la cual el estudiante
presenta los resultados obtenidos en la opcién de grado. Serdn opciones sustentables
(Monografia y Tesis), y socializables (Diplomado de profundizacion, Estudio de Prefactibilidad,
Plan de Negocios, Consultoria, Produccion Académica por Linea de Investigacion, Publicacion
de Articulos y Especializacién Tecnoldgica).

Paragrafo 1. Solo se podran sustentar y/o socializar, los trabajos que hayan sido viabilizados
en el formato establecido por el CIECYT.
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Paragrafo 2. El CIECYT programara la fecha y hora de la sustentacién y convocara a la
comunidad académica.

Paragrafo 3. La sustentacion y/o socializacién podra realizarse presencial y sera obligatoria la
presencia del estudiante, asesor y jurados. Los estudiantes dispondran de veinte (20) minutos
para realizar su presentacion y los jurados de diez (10) minutos para las preguntas.

Paragrafo 4. La sustentacion y/o socializacion solo podra realizarse virtualmente cuando el
estudiante por fuerza mayor y/o caso fortuito asi lo demuestre ante el CIECYT.

Paragrafo 5. La evaluacidn de la sustentacién y/o socializacion se hard en el formato
establecido por el CIECYT. La nota final de todas las opciones de grado, reglamentadas en el
presente acuerdo, debera corresponder a los siguientes criterios:

Valoracién Cualitativa Valoracién Cuantitativa
Reprobado De0a29

Aprobado De3.0a44

Meritorio De4.5a4.9

Laureado 5.0

Paragrafo 6. Para valorar un trabajo de grado como reprobado, aprobado, meritorio y/o laureado,
se dara cumplimiento a los articulos 115, 116, 117 y 118 del estatuto estudiantil.

Paragrafo 7. Para aquellas opciones de grado que requieran una nota minima de aprobacion
y que esté establecida en la presente normativa, se dard cumplimiento a ello.

Paragrafo 8. Para las sustentaciones debera estar presente el jurado evaluador, el asesor(es), un
representante del CIECYT y comunidad académica. Para el caso de las socializaciones debe estar
presente el Coordinador del Grupo interno de Facultad, el asesor, un representante del CIECYT
y comunidad académica. En el caso de las pasantias y Consultorias se requiere también la
presencia de un representante de la empresa, organizacion y/o institucion.

Paragrafo 9. Al finalizar la sustentacion y/o socializacion, se hara entrega al estudiante del formato
de evaluacion, (Solo si se encuentra al dia con los documentos solicitados por el CIECYT).

Paragrafo 10. Una vez terminada y formalizada la sustentacion y/o socializacién de la opcion de
grado, el CIECYT ingresara en formato PDF el documento final mas la valoracion emitida por el
jurado al Repositorio Institucional para su consulta a través de la web institucional.
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CAPITULO II. PASANTIA

ARTICULO 17. DEFINICION. Comprende un conjunto de actividades de caracter practico,
que pueden ser realizadas por el estudiante en empresas o instituciones, tanto publicas
como privadas, las cuales le permitiran la aplicacion en forma integrada y selectiva, de
conocimientos, habilidades, destrezas, aptitudes y valores en casos concretos del campo
laboral con el fin de lograr la validacion de saberes, el desarrollo de habilidades
profesionales y la atencion directa de las necesidades del medio.

ARTICULO 18. OBJETIVOS. Son objetivos de la Pasantia:

a) Fomentar el desarrollo de competencias en la estructuracion de proyectos de
investigacion relacionadas con problemadticas de la institucion donde se realice la
pasantia y que permitan un aporte o solucién a la Empresa, Organizacion y/o
Institucion.

b) Desarrollar actitudes y aptitudes en relacion con los procesos productivos,
administrativos, desarrollo regional y entornos socioculturales existentes.

c) Establecer relaciones con organizaciones del orden local, regional, nacional e
internacional para el desarrollo de procesos de investigacion aplicada en los
diferentes sectores.

Paragrafo 1. Se permitird como opcion de grado para los ciclos técnico profesional, ciclo
tecnoldgico y profesional y, debera ser desarrollada en forma individual.

Paragrafo 2. La Pasantia podrd ser remunerada o ad-honorem, y tendra una duracion
minima de cuatrocientas ochenta (480) horas para el ciclo técnico profesional, seiscientas
cuarenta (640) para el ciclo tecnoldgico y, ochocientas ochenta (880) horas para el ciclo
profesional.

Paragrafo 3. Para la realizacion de la Pasantia, el estudiante debe haber aprobado la
totalidad de las unidades académicas del tercer semestre para el ciclo técnico profesional,
del quinto semestre para el ciclo tecnoldgico y del noveno semestre del ciclo profesional
del respectivo programa.

Paragrafo 4. Periddicamente el profesional de apoyo de extension y/o proyeccion social,
debera actualizar la base de datos de los Convenios y Convocatorias vigentes para Pasantias
y, enviar informacion a los Coordinadores del Grupo interno de Facultad.

ARTICULO 19. INSCRIPCION DE LA PROPUESTA. El estudiante debe verificar ante el CIECYT
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la existencia y vigencia de convenios con las diferentes Empresas, Organizaciones y/o
Instituciones con las cuales tenga interés en realizar la Pasantia. Si no se cuenta con el .
convenio respectivo, se debe avanzar en su formalizacidon segin los requisitos de ley, |
conforme con lo estipulado en el formato Convenio de Pasantias Académicas .
proporcionado por el CIECYT. I

Paragrafo 1. El estudiante debera entregar la documentacién requerida por el drea legal
del Instituto Tecnoldgico del Putumayo para que se adelante el proceso de formalizacion
del convenio con la empresa y/o institucion en donde se realizara la pasantia.

Paragrafo 2. El estudiante interesado en aplicar a la pasantia como opcion de grado, debe
radicar un oficio manifestando su intencion ante el Coordinador del Grupo interno de
Facultad, una vez haya verificado los convenios.

Paragrafo 3. El estudiante en calidad de pasante, debera entregar al CIECYT, la siguiente
documentacion.

- Oficio de presentacion del pasante, firmado por el Coordinador del Grupo interno
de Facultad.

- Formato Presentacion de Propuesta del Desarrollo de la Pasantia en medio
magnético y fisico, debidamente firmada por el estudiante, el Asesor designado por
la Empresa, Organizacion y/o Institucién y el asesor asignado por el Coordinador del
Grupo interno de Facultad.

- Formato de Autorizacion para el Desarrollo de la Pasantia, firmada por el
Coordinador del Grupo interno de Facultad.

- Acta de Inicio firmada por el estudiante en calidad de pasante, el asesor y el
representante legal de la Empresa, Organizacion y/o Institucidn y, se comunicara al
Coordinador del Grupo interno de Facultad al cual pertenece el estudiante para su
respectivo seguimiento y asesoria,

- Los demds documentos requeridos para inscribirse a una opciéon de grado,
reglamentados en los paragrafos 1 al 4 del Articulo 5 de la presente normativa.

Paragrafo 4. Los formatos que se requieren estaran establecidos y reglamentados por el
CIECYT y seran de estricto cumplimiento. oy
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Paragrafo 5. La propuesta de pasantia debera estar estrechamente relacionada con el
programa al que pertenece el estudiante en calidad de pasante.

Paragrafo 6. El tiempo de la pasantia se contara a partir de la fecha de firma del acta de
inicio y se deberd dar cumplimiento al nimero total de horas segutn el ciclo de formacion.

Paragrafo 7. Para realizar el seguimiento y/o acompafiamiento al proceso de pasantia, el
Coordinador del Grupo interno de Facultad, designara a un docente asesor.

Paragrafo 8. El docente asesor debera entregar al Coordinador del Grupo interno de
Facultad, el plan de trabajo que desarrollara en el proceso de asesoria al estudiante.

ARTICULO 20. DESARROLLO DE LA PROPUESTA. Durante el tiempo aprobado para la
realizacion de la pasantia tanto para el ciclo tecnoldgico como para el profesional, el
estudiante debe cumplir con las obligaciones acordadas con la Empresa, Organizacion y/o
Institucion con la cual se desarrolla, asi como el cumplimiento de los objetivos y productos
investigativos expresados en la propuesta.

El estudiante deberad presentar dos (2) informes al Coordinador del Grupo interno de
Facultad. El primer informe debera entregarse al cumplirse el 50% del cronograma
aprobado y, el segundo al 100% del mismo, con el visto bueno del asesor designado por la
Empresa, Organizacion y/o Institucion en la cual desarrolla la Pasantia. Estos informes seran
evaluados por el Coordinador del Grupo interno de Facultad, segun formato de
Seguimiento a la opcién de grado y, sera parte integrante de la evaluacion final.

Si durante el proceso de desarrollo de la Pasantia, el asesor o el estudiante consideran que
no es posible cumplir con alguna de las actividades del plan de trabajo aprobado, en el
tiempo determinado y con los recursos disponibles, se deberd presentar un formato de
Solicitud de Novedades del Trabajo de Grado al Coordinador del Grupo interno de Facultad
al cual pertenezca, siempre y cuando no haya transcurrido mas del 60% del tiempo
establecido para el desarrollo de la Pasantia.

La solicitud sera estudiada por el Coordinador del Grupo interno de Facultad, teniendo en
cuenta la justificacion y pertinencia de la misma. Si es aprobada, el estudiante debera
modificar la propuesta, acogiendo los cambios sugeridos. La propuesta corregida sustituye
todo proposito a la propuesta aprobada inicialmente y sera referente para la evaluaciéon
del documento final. Si la decisidn es negativa, la propuesta debera desarrollarse bajo los

criterios y consideraciones iniciales o cambiar opcién de grado.
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Sede Mocoa - Subsede Sibundoy-Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén
Teléfonos: 4296105 - 313 805 2807 — 310 331 0083 Email:atencionalusuario@itp.edu.coWebsite: www.itp.edu.coNit.



OGIC
ol , 0 py
)

IES Vigilada por:

La educacion
es de todos

CONSEJO ACADEMICO

El Saber como Arma de Vida

Acuerdo No. 015 del 15 junio de 2021

Una vez finalizada la Pasantia, el representante legal de la Empresa, Organizaciéon y/o
Institucion y el estudiante, deberan diligenciar el formato Acta de finalizacion y enviarlo al
Coordinador del Grupo interno de Facultad.

Se debera entregar un Informe Final de la Pasantia escrito en la estructura de un informe
académico con la ultima version de normas APA, (para su estructura se debe acoger Articulo
14 de la presente normativa) donde se visibilicen los resultados de su trabajo y su
crecimiento en la formacién investigativa, mas las presentaciones de la socializacidn.
Anexar el formato de entrega del Informe Final del Trabajo de Grado, dirigido al Centro de
Investigacion y Extension Cientifica y Tecnoldgica.

Aprobado el Informe Final, el Coordinador del Grupo interno de Facultad, solicita al CIECYT
la fecha y hora de sustentacion.

ARTICULO 21. SOCIALIZACION DE LA PASANTIA. Es el acto mediante el cual, el estudiante
presentara ante el Coordinador del Grupo interno de Facultad, el asesor de la opcion de
grado, el asesor de la empresa y comunidad académica, los resultados del proceso
investigativo.

Paragrafo 1. El estudiante de manera previa a la socializaciéon, debera entregar los
siguientes documentos al CIECYT:

- Formato de seguimiento

- Acta de Finalizacion

- Informe Final de la Pasantia (Para su elaboracidn debera acogerse al Articulo 14 de
la presente normativa).

- Oficio de Entrega del Informe Final del Trabajo de Grado.

- Formato de desempefio en la empresa.

A partir de la solicitud del Coordinador del Grupo interno de Facultad al cual pertenece el
estudiante, el CIECYT a través de un oficio de Acta de Autorizacion de Sustentacion del
Trabajo de Grado, indicara la fecha y hora en la cual deben presentarse los resultados del
trabajo desarrollado en la Empresa, Organizacion y/o Institucion.

El formato de Evaluacion de Sustentacién del Trabajo de Grado, dara cuenta del proceso y
la socializacion de la misma y, estara bajo la responsabilidad del el Coordinador del Grupo
Interno de Facultad al cual pertenece el estudiante.
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Paragrafo 2. En la sustentacion se debe contar con la presencia del Asesor de la Pasantia
de la Empresa, Organizacion y/o Institucién, el Coordinador del Grupo interno de Facultad,
el asesor de la opcidn de grado, y un representante del CIECYT.

Paragrafo 3. Para la nota de la socializacidn, se tendran en cuenta el informe de avance, el
informe final y el desempefio en la socializacién.

Paragrafo 4. La pasantia serd aprobada con una nota igual o superior a 3.5. De no ser
aprobada, el estudiante deberd optar por otra opciéon de grado. Para la valoracion
cualitativa dar cumplimiento a los paragrafos del 5 y 6 del Articulo 16 de la presente
normativa.

CAPITULO I1l. PRODUCCION ACADEMICA POR LINEA DE INVESTIGACION

ARTICULO 22. DEFINICION. Es el aporte intelectual y practico que realiza un estudiante a los
proyectos de investigacion planteados desde las diferentes instancias del Instituto en la
busqueda de respuesta a problemas de la regién. El trabajo realizado por el estudiante bajo
las lineas de investigacion requiere del acompafiamiento del docente responsable de la linea
de investigacion y no requiere que dicho trabajo se someta a la consideracion de los jurados.
La produccion académica por linea de investigacion puede realizarse a través de: a)
SEMILLEROS DE INVESTIGACION: Para ciclos Técnico Profesional y Tecnolégico, con duracién
minima de dos periodos académicos- Los estudiantes pueden inscribir esta opcién como
modalidad de grado para el ciclo técnico profesional aprobadas las unidades de formacion
hasta el segundo semestre y en el caso del ciclo tecnoldgico podran inscribirla aprobadas las
unidades de formacién hasta el cuarto semestre del ciclo y b) GRUPOS DE INVESTIGACION:
Para ciclo Profesional Universitario, con duracién minima de dos (2) periodos académicos. El
estudiante podra inscribir esta modalidad una vez aprobadas las unidades de formacidn hasta
el octavo semestre. En todo caso, el estudiante no podra tener durante dichos periodos
académicos un promedio de rendimiento inferior a 3.7.

ARTICULO 23. OBJETIVOS. Son objetivos de la produccién académica por linea de
investigacion:

a) Fortalecer los procesos investigativos que se desarrollan al interior de los Semilleros
y Grupos de Investigacion.

b) Desarrollar actitudes y aptitudes en los estudiantes en relacién con los procesos
investigativos.

NI e
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c) Acercar alos estudiantes a los desarrollos investigativos que adelantan los docentes
de la institucion enmarcados en la investigacién formativa y aplicada.

Paragrafo 1: La produccién académica por linea de investigacion puede realizarse a través
de los Semilleros de Investigacion unicamente para los ciclos técnico profesional y
tecnoldgico, acreditando una permanencia en el Semillero por parte del estudiante de
minimo dos (2) periodos académicos. Los estudiantes pueden inscribir esta opcion de grado
solamente si han aprobado las unidades de formacién hasta el segundo semestre para el
Ciclo Técnico Profesional y el cuarto semestre para el Ciclo Tecnoldgico.

Paragrafo 2: Sélo podran participar por proyecto tanto para Semilleros como para Grupos
de Investigacion hasta dos (2) estudiantes.

Paragrafo 3. El tiempo de permanencia de los estudiantes en los Semilleros o Grupos de
Investigacion sera certificada por el CIECYT, de acuerdo a los archivos que reposan en cada
expediente.

Paragrafo 4. Para el proceso de inscripcion a esta opcion de grado, el estudiante debe
acogerse a los paragrafos 1 al 4 del Articulo 5 de la presente normativa y adicionar los
demas documentos requeridos.

ARTICULO 24. INSCRIPCION DE LA PROPUESTA-Semillero. El estudiante que escoge esta
opcidn de grado, debe pertenecer a un semillero activo de la institucion.

Los estudiantes una vez diligenciado el formato para Presentacion de la Propuesta del
Trabajo de Grado, socializan de manera interna su propuesta ante el Docente lider y demas
miembros del Semillero. Cuando se tiene el aval de la propuesta, el Docente lider solicita la
Socializacion del Trabajo de Grado, ante el CIECYT, éste a su vez convoca al Grupo de
Investigacion al cual esta adscrito el Semillero, para la Viabilizacién de la Propuesta del
Trabajo de Grado en un maximo de diez (10) dias habiles.

Si la propuesta no es avalada se deberan realizar los ajustes correspondientes o efectuar el

cambio de la propuesta en un término maximo de quince (15) dias habiles. Si es viabilizada,

continuara con el proceso de Inscripcion del Trabajo de Grado, ante el CIECYT, anexando el

formato de entrega del Trabajo de Grado y los demas documentos de inscripcién

establecidos en el presente acuerdo.

2

Paragrafo 1. El proceso de ajuste y modificaciones no podra superar los dos (2) meses. Una

Sede Mocoa - Subsede Sibundoy-Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén
Teléfonos: 4296105 - 313 805 2807 — 310 331 0083 Email:atencionalusuario@itp.edu.coWebsite: www.itp.edu.coNit.




\@\onomco Dg, IES Vigilada por:

P8 La educacion
es de todos

CONSEJO ACADEMICO

El Saber como Arma de Vida

Acuerdo No. 015 del 15 junio de 2021
vez superado este plazo, debera iniciarse el proceso nuevamente ante el Semillero.

ARTICULO 25. DESARROLLO DE LA PROPUESTA. El Docente lider del Semillero asesorara
y acompanfara el proceso investigativo de los estudiantes. Sera responsable de informar al
grupo de investigacion al que esta adscrito, como también al CIECYT cualquier eventualidad
que se presente durante el proceso y que afecte el desarrollo del mismo.

Los estudiantes deben presentar tres (3) informes al Docente lider, dos (2) de avances y el
final del trabajo de investigacion realizado, segtin el formato de Informe Preliminar y Final
del Trabajo de Grado, anexando el oficio de Entrega del Informe Preliminar del Trabajo de
Grado (Para su elaboracién deberan acogerse al articulo 14 de la presente normativa)

Una vez terminado el proceso de investigacion el Docente lider del semillero enviara al grupo
de investigacion el informe final, con el fin de que se realice la revision y ajustes.

El Informe Final denominado Estructura para la Escritura de Articulos para Divulgacion,
debera ser entregado ante el CIECYT, previa aprobacién del Docente lider del Semillero,
anexando el oficio de Entrega del Informe Final del Trabajo de Grado y, se socializard ante
el Grupo de Investigacion al cual se encuentra adscrito el semillero, en un plazo maximo de
quince (15) dias habiles.

ARTICULO 26. ESTRUCTURA DEL PRODUCTO FINAL. Deberd contener la siguiente
estructura:

- Titulo

- Autores y filiaciéon

- Resumen-abstract
- Introduccidn

- Metodologia

- Referentes tedricos
- Resultados

- Discusion

- Conclusiones

- Referentes bibliograficos
- Apéndices

ARTICULO 27. SOCIALIZACION DEL INFORME FINAL. Una vez aprobada la sustentacién del
Informe Final, mediante el Acta de Autorizacién para Sustentacién del Trabajo de Grado, en la

fecha y hora sefialada, los estudiantes socializaran su proceso investigativo ante los miembros
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del Semillero de Investigacion y del Grupo, asi como un representante del CIECYT.

La nota de aprobacion la otorga en consenso el docente lider del Semillero y los miembros
del Grupo de Investigacion y se debera dar cumplimiento a la valoracién establecida en los
paragrafos 5y 6 del articulo 16 de la presente normativa.

Los evaluadores informaran la decision a los estudiantes a través de la lectura del formato
de Evaluacién de Sustentacion de la opcion de Grado. Si hay lugar a correcciones o adiciones
en la versidn final después de la socializacién, se deben consignar en el formato de
Evaluacion del Trabajo de Grado, el cual debe ser firmado por el Docente lider del Semillero
y el Director del Grupo de Investigacion.

El estudiante hara entrega al CIECYT del Trabajo Final-Articulo para Divulgaciéon vy, las
presentaciones en medio magnético (CD con caratula institucional impresa), de acuerdo a
los requisitos para tal fin. Esta entrega es requisito para la entrega del formato de
evaluacion.

ARTICULO 28. PRODUCCION POR LINEA-Grupos de investigacién. Los docentes
investigadores, pertenecientes a un Grupo de Investigacion, que a nivel interno promuevan
proyectos de investigacion con el aval del director del grupo, presentaran de manera
escrita ante el CIECYT, su solicitud de Socializacién del Propuesta del Proyecto de
Investigacion.

Paragrafo 1. Los docentes y estudiantes que desarrollen esta opcién de grado, en el
momento de inscribir la propuesta presentaran evidencia de la actualizaciéon menor a treinta
(30) dias del CvLAC de los investigadores.

El CIECYT convoca dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a los miembros del Grupo
de Investigacion en una fecha y hora determinada para que el docente investigador
principal socialice su proyecto.

Los proyectos podrdn ser viabilizados o sometidos a ajustes, segun el formato de
Viabilizacién de la Propuesta de Investigacion. En todo caso, los ajustes y sus modificaciones
hasta su aprobaciéon no podran superar los dos (2) meses. Una vez vencido el plazo, el
docente investigador debera iniciar nuevamente el proceso ante su Grupo de Investigacion.

Una vez viabilizado el proyecto, el Investigador Principal lo inscribird ante el CIECYT, quien
realizara una Convocatoria Publica para que los estudiantes miembros del Grupo participen
como Auxiliares de Investigacion y, puedan desarrollar su propuesta de trabajo de grado
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por linea de investigacion.

Una vez elegidos los estudiantes, éstos presentaran ante el CIECYT la Inscripcién del Trabajo
de Grado, de acuerdo a las actividades definidas para cada uno por parte del Investigador
Principal. Este proceso no requiere de revision o aprobacion por parte de los jurados.

ARTICULO 29. DESARROLLO DE LA PROPUESTA. El Investigador Principal determina las
actividades a realizar por parte de los Auxiliares de Investigacion, en el marco del proyecto
de investigacion y se da inicio al proceso investigativo.

Los estudiantes en condicion de Auxiliares de Investigacion deben presentar tres (3)
informes al Investigador Principal, dos (2) de avances y el final, segtin el formato de Informe
Preliminar y Final del Trabajo de Grado, anexando el oficio de Entrega del Informe final.

El Informe Final denominado Estructura para la Escritura de Articulos para Divulgacion,
deberd ser entregado ante el CIECYT, previa aprobacién del Investigador principal,
anexando el oficio de Entrega del Informe Final del Trabajo de Grado y, se sustentara ante
el Grupo de Investigacion en un plazo maximo de quince (15) dias habiles.

ARTICULO 30. ESTRUCTURA DEL PRODUCTO FINAL. El estudiante que desarrolle esta
opcion de grado, debera entregar adicional a los (3) informes, un producto final con los
siguientes elementos: !

Titulo

- Autores y filiacion

- Resumen-abstract

- Introduccion

- Metodologia

- Referentes tedricos
- Resultados

- Discusion

- Conclusiones

- Referentes bibliograficos
- Apéndices

ARTICULO 31. SOCIALIZACION DEL INFORME FINAL. Una vez aprobada la socializacién del
Informe Final, mediante el oficio Acta de Autorizacion para Sustentacion del Trabajo de Grado
en la fecha y hora sefialada, los estudiantes en calidad de Auxiliares de Investigacion,
sustentaran su proceso investigativo ante el Investigador Principal y los demas miembros del
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Grupo de Investigacion, asi como un representante del CIECYT.

La nota de aprobacidn la otorga en consenso el Investigador Principal y los miembros del
Grupo de Investigacion. Para la nota final de la opcion de grado, se debera proceder de
acuerdo a los paragrafos 5y 6 del articulo 16 de la presente normativa. Los evaluadores
informaran la decision a los estudiantes a través de la lectura del formato de evaluacion. Si
hay lugar a correcciones o adiciones en la version final se deben consignar en el formato
Evaluacion del Proyecto de Investigacion, el cual debe ser firmado por el Director del Grupo
de Investigacion.

Se debera entregar al CIECYT un documento final escrito en la Estructura para la Escritura
de Articulos para Divulgacion, en un CD (con caratula institucional), con la ultima version
de normas APA, donde se visibilicen los resultados de su trabajo y su crecimiento en la
formacion investigativa, mas las presentaciones de la socializacion.

CAPITULO IV. TESIS

ARTICULO 32. DEFINICION. Es un trabajo de investigacion original que se desarrolla en el
ambito académico, que retne todas las caracteristicas de una investigacion racional: es
reflexivo, sistematico y metddico; tiene por finalidad obtener conocimientos y solucionar
problemas en el ambito cientifico, filosdfico o empirico-técnico, y se desarrolla mediante un
proceso. Se trata de un trabajo de investigacion complejo que requiere de parte el
investigador las cualidades de actitud cognoscitiva, actitud moral, actitud objetiva, habilidad
en el manejo de métodos y técnicas, y que sea ordenado y perseverante.

Paragrafo 1. Esta opcidn aplica para estudiantes del ciclo profesional que hayan completado
unidades de formacion de octavo (8) semestre.

Paragrafo 2. El nUmero maximo permitido de autores por tesis sera de dos (2) estudiantes.

ARTICULO 33. OBJETIVOS. Son objetivos de la tesis:
a) Propender por la integracion del estudiante con la cultura investigativa.

b) Brindar un espacio para que el estudiante adquiera formacién y experiencia en la
formulacioén, ejecucion y sustentacion de un proyecto de investigacion.

c) Aportar a la generacion de conocimiento descriptivo, explicativo, predictivo y
tecnoldgico, que permita la solucidn de situaciones o problemas del contexto local,
regional y nacional.
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ARTICULO 34. INSCRIPCION. Adicional a la documentacién establecida en los paragrafos 1 al
4 del Articulo 5 de esta normativa, el estudiante debera entregar ante CIECYT la Propuesta de
trabajo de grado y el formato Entrega de la propuesta de trabajo de grado debidamente
firmado por el asesor y el formato de viablilizaciéon de la propuesta.

ARTICULO 35. EVALUACION DE LA PROPUESTA. Se hara de conformidad con los paragrafos 1
al 4 del Articulo 10 de la presente normativa.

Paragrafo 1. El cronograma de la propuesta de investigacion tendra una duracion minima de
seis (6) meses.

Paragrafo 2. En caso de ser necesario, el asesor y los estudiantes presentaran el formato de
Solicitud de novedades del trabajo de grado ante el CIECYT quien analizara el caso y aprobara
o negara la misma.

ARTICULO 36. EVALUACION DEL INFORME FINAL Y SUSTENTACION. Se procederé en tenor al
paragrafo 5y 6 del Articulo 16 de la presente normativa.

CAPITULOV DIPLOMADOS DE PROFUNDIZACION

ARTICULO 37. DEFINICION DE DIPLOMADOS DE PROFUNDIZACION. Se trata de procesos
formativos, que tienen como finalidad la profundizacion en drea tematica especifica asociada
al desempefio profesional. Esta opcidon de grado puede realizarse para el ciclo técnico,
tecnoldgico y profesional.

ARTICULO 38. OBJETIVOS. Son objetivos del Diplomado de profundizacién:

a) Profundizar en un tema especifico del drea del conocimiento que permita afianzar el
proceso de formacion integral de los estudiantes.

b) Ofrecer conocimientos transversales o complementarios en el marco de los
programas académicos que oferta la Institucion.

c) Mejorar las habilidades y destrezas en los aspectos tedricos y practicos de los
diferentes ciclos académicos.

ARTICULO 39. INSCRIPCION. El interesado en esta opcién de grado, debe cumplir con lo
establecido en los parégrafos 1 al 4 del Articulo 5 de la presente normativa, y entregar los
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documentos que se listan a continuacion:
El estudiante deberd a entregar al CIECYT, los siguientes documentos

- Formato de inscripcidn a la opcién de grado

- Recibo de pago de la inscripcion a la opcion de grado (firmado y sellado por
tesoreria).

- Recibo de pago del diplomado de profundizacion (firmado y sellado por tesoreria).

- Récord académico (Firmado por vicerrectoria académica y Registro y control).

- Fotocopia del documento de identidad al 150%

Paragrafo 1. El estudiante interesado en esta opcidon de grado, para su proceso de
preinscripcion, debera radicar ante el Docente de apoyo al programa, un oficio en el que
manifieste su intencidn. Esto lo realizarad terminando el calendario del semestre anterior
al diplomado.

Paragrafo 2. El cupo minimo para dar apertura a un diplomado de profundizacién como
opcion de grado, sera establecido previo estudio financiero presentado por el docente de
apoyo del programa con visto bueno del Coordinador del Grupo interno de Facultad y
aprobado por la vicerrectoria académica.

Paragrafo 3. Una vez cumplido el cupo minimo, el Coordinador del CIECYT, informara al
Coordinador del Grupo interno de Facultad, para la definicion y entrega de aspectos
académicos y logisticos.

Paragrafo 4. Los Coordinadores del Grupo interno de Facultad al cual pertenecen los
estudiantes, les informaran el cronograma y la intensidad horaria del Diplomado, asi como
los cambios que se susciten en el desarrollo del mismo.

Paragrafo 5. El costo sera igual al valor académico establecido para el nivel de formacion
en el cual se encuentre el estudiante. Para su matricula en el ciclo técnico profesional el
estudiante debe haber cursado y aprobado la totalidad de las unidades académicas del
tercer semestre; en el ciclo tecnoldgico la totalidad de las unidades académicas del quinto
semestre; en el ciclo profesional se requiere la totalidad de las unidades académicas de la
malla curricular hasta noveno (9) semestre.

Paragrafo 6. Las Facultades determinaran la oferta de los diplomados, de acuerdo con los
criterios de pertinencia, viabilidad y conveniencia y entregaran al CIECYT la carpeta con la §

documentacién respectiva.
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Paragrafo 7. Como opcidn de grado para los diferentes ciclos académicos debe cumplir con
el equivalente en horas asi: 3 créditos ciento cuarenta y cuatro (144) horas para el ciclo
técnico profesional, 5 créditos doscientas cuarenta (240) horas para el ciclo tecnoldgico y,
12 créditos quinientas setenta y seis (576) horas para el ciclo profesional.

Paragrafo 8. El contenido temdtico de los diplomados estara distribuido de la siguiente
manera:

CONTENIDO PORCENTAIJE DE | CANTIDAD DE HORAS

TEMATICO HORAS CICLO TECNOLOGICO | CICLO
PROFESIONAL

Investigacion 20% 48 116

Disciplinares 80% 192 460

Total 100 240 576

ARTICULO 40. DESARROLLO DEL DIPLOMADO. El estudiante dara inicio a su proceso
académico, y deberd acogerse a lo establecido en el presente acuerdo y demas aspectos
académicos y, administrativos que se concreten con el docente responsable del Diplomado
y el Coordinador del Grupo Interno a Facultad.

Paragrafo 1. El estudiante, tendra un plazo de diez (10) dias habiles después de iniciar el
diplomado para presentar su propuesta estudio de caso al asesor asignado para que le
realice el acompafiamiento durante todo el proceso.

Paragrafo 2. El producto final de esta opcién de grado, puede ser realizado hasta dos (2)
estudiantes.

Para esta opcion de grado debe elaborarse una propuesta que contenga los siguientes
aspectos y presentarse en el formato establecido por el CIECYT.

- Titulo

- Resumen

- Planteamiento del problema y preguntas de reflexion

- Justificacién en términos de relevancia y pertinencia

- Propdsito

- __Marco de referencia (Tedrico, contextual, conceptual y legal)
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- Unidades de analisis y métodos
- Referentes Bibliograficos
- Anexos

ARTICULO 41. EVALUACION. La evaluacién del Diplomado de Profundizacién debe
realizarse de acuerdo a lo contenido en el documento aprobado de los Diplomados. El
seguimiento a los médulos tendra un valor del 60% y el informe final un porcentaje del 40%.

Paréagrafo 1. Esta clasificacion de grado se evaluara con base en el desempefio y aprobacién
de cada uno de los mddulos definidos en el Diplomado y de la presentacién de un informe
final. La evaluacién se hard de forma cuantitativa (de 0 a 5.0). Cada mddulo tendrd
valoracion ponderada de acuerdo con la intensidad horaria del mismo. Se considera nota
definitiva del Diplomado, aquella que resulte del promedio ponderado de la nota definitiva
de los mddulos, equivalente al 60% y de la nota obtenida en el trabajo final, equivalente al
40%. Debe aprobarse con una nota minima igual o superior a tres punto siete (3.7) y, una
asistencia minima del 90% a las actividades del Diplomado.

Paragrafo 2. Si el estudiante no alcanza el (3.7), el diplomado serd valorado como
reprobado, y tendrd que repetir o escoger otra opcion de grado.

ARTICULO 42. ESTRUCTURA DEL PRODUCTO FINAL. Como producto final, el estudiante
entregard un articulo del estudio de caso desarrollado durante el diplomado y, para su
elaboracion debera tener en cuenta los siguientes elementos:

Para su elaboracion, se debe aplicar la norma APA ultima edicion. Los resultados del
estudio de caso, seran presentados en un articulo el cual debe contener lo siguiente:

- Titulo del articulo (Maximo 15 palabras)
- Autores (filiacién)

- Resumen (250 palabras)

- Abstract

- Introduccién

- Métodos

- Resultados

- Discusién

- Referentes bibliograficos

- Anexos

ARTICULO 43. SOCIALIZAFION DEL DIPLOMADO DE PROFUNDIZACION. Al término del Q
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diplomado, el estudiante socializara los resultados del estudio de caso, ante el docente que
hace las veces de evaluador, el asesor y un representante del CIECYT, contendrd las
caracteristicas descritas a continuacidn:

- Originalidad: debe proporcionar un aporte analitico al tema tratado

- Actualidad de las fuentes bibliograficas

- Rigor en la investigacion: formulacidn coherente de los argumentos y firmeza en las
conclusiones.

Paragrafo 1. El producto final, sera valorado conforme a la evaluacion de Articulos tipo Estudio
de Caso, por el docente responsable del Diplomado.

Paragrafo 2. Al finalizar el diplomado, el docente debe entregar las notas de los médulos
y socializacion del producto final al Centro de Investigaciones, quien serd el responsable de
consolidar y entregar copia Registro y Control y la dependencia de grados.

CAPITULO Vi. CONSULTORIA

ARTICULO 44. DEFINICION DE CONSULTORIA. Es un servicio de asesoria que se presta a
diferentes empresas o entidades con el fin de brindar soluciones estratégicas a problemas
particulares. Como opcion de grado, aplicard para el ciclo Profesional de todos los
programas ofertados por la institucidon acorde a su drea de formacion, y se podra realizar:
Consultoria Contable, Consultoria Empresarial, Consultoria Ambiental y consultoria en
soluciones informaticas.

Consultoria Contable: Comprende un conjunto de actividades de caracter tedrico practico,
que realiza el estudiante en el punto de atencidn del nticleo de apoyo contable y fiscal —
NAF, las cuales le permitiran fomentarla cultura de la contribucién; proporcionandole una
vivencia practica sobre el asesoramiento contable y fiscal, ilustrandolos acerca del sentido
social de los impuestos y del gasto publico y fortaleciendo en ellos la ética profesional y el
servicio a la comunidad. Aplica como opcidn de grado para el ciclo profesional del programa
de contaduria pablica y Administracion de Empresas.

Consultoria Empresarial: La consultoria empresarial esta enfocada en asesorar de forma
clara objetiva e independiente a las diferentes problematicas de las empresas, y
recomendar soluciones a estos problemas que aquejan al sector empresarial. Con especial
interés en el fortalecimiento de la gestion administrativa entendida como la forma en que
las empresas utilizan los recursos escasos para conseguir los objetivos deseados con el fin
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de potencializar el proceso administrativo empresarial desde sus cuatro funciones
especificas: planeacion, organizacion, direccidn y control. Aplicard como opcién de grado
para el ciclo profesional del programa de Administracién de Empresas.

Consultoria Ambiental y/o Forestal: La consultoria ambiental y/o forestal es un proceso
que esta orientado a resolver, mitigar/o prevenir los problemas de caracter ambiental
como forestal. Permite que el estudiante brinde asesoria en dreas como; Legislacion
ambiental, legislacion forestal, sistemas de gestion ambiental, proyectos de
aprovechamiento forestal entre otros. Como opcién de grado aplica para el ciclo
profesional de Ingenieria ambiental e Ingenieria Forestal.

Consultoria en Soluciones Informaticas: Este servicio estara orientado a: Disefio y creacion
de paginas web, Capacitacion en herramientas ofimaticas, Instalacion y configuracion de
redes de datos, Creacion de software, Automatizacidon de procesos y Tics. Aplicard como
opcion de grado para el ciclo profesional del programa de Ingenieria de sistemas.

ARTICULO 45. OBJETIVOS. Son objetivos de la Consultoria:

a) Ayudar a la formacidn integral del estudiante en los distintos campos de la consultoria.

b) Contribuir al mejoramiento del desempefio de las organizaciones de la region y el pais.

c) Fortalecer la relacion entre el Instituto Tecnoldgico del Putumayo y las entidades
publicas y/o privadas de la region.

d) Desarrollar competencias en el estudiante acordes con su perfil profesional.

ARTICULO 46. INSCRIPCION. Este proceso lo realiza el estudiante ante el Coordinador del
Grupo interno de Facultad con el visto bueno del Coordinador de Extensidon por medio del
oficio de intencién, Registro y Control (con el procedimiento reglamentado en los
pardgrafos 1 al 4 del Articulo 5 de la presente normativa) y el Centro de Investigacion y
Extension Cientifica y Tecnoldgica.

El estudiante debe radicar un oficio ante el Coordinador del Grupo interno de Facultad, en
el que manifieste su interés por inscribirse a esta opcidén de grado. Esto lo realizara al
término del calendario académico y una vez terminadas las unidades de formacion de
noveno (9) semestre.

Paragrafo 1. Para el proceso de inscripcion, se deben tener en cuenta los paragrafos 1 al 4
del Articulo 5 de la presente normativa.

Paragrafo 2. Se permitirda como opcién de grado para el ciclo Profesional y, deberd ser Q
L
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desarrollada en forma individual.

Paragrafo 3. Para la realizacion de la Consultoria, el estudiante debe haber aprobado la
totalidad de las unidades académicas de noveno (9) semestre del ciclo profesional del

respectivo programa.

El estudiante debera entregar ante el CIECYT, para formalizar la inscripcidn a la opcion de

grado:
1. Carta de intencidn firmada por el Coordinador del Grupo interno de Facultad
2. Propuesta del Trabajo de Grado
3. Formato de viabilizacion de la propuesta firmada por el jurado evaluador
4. Los Demas documentos que se requieren para la inscripcion de la opcion de grado

y, que se encuentran establecidos en los paragrafos 1 al 4 del Articulo 5 de la
presente normativa.

ARTICULO 47. PRESENTACION DE LA PROPUESTA DE CONSULTORIA. El estudiante debe
crear la necesidad de la consultoria, y para ello realizara el acercamiento con las Empresas,
Organizaciones y/o Instituciones para la prestacion del servicio.

Desde la facultad a la cual pertenezca el estudiante en calidad de Consultor, se enviara a la
Empresa, Organizacion y/o Institucion, un oficio con la respectiva Presentacion del
Consultor.

El estudiante no podra cobrarle a la empresa por su labor y al final del proceso debe entregarle
una copia del informe final en el cual estén los diagndsticos y la formulacién de un plan de
mejoramiento.

La propuesta debera contener los siguientes elementos:

- Titulo.

- Formulacién del problema.

- Justificacidn (Tedrica, Metodoldgica, Practica).

- Objetivos Generales y Especificos.

- Marco Referencial (Historico, Tedrico, Conceptual).

- Tipo de Estudio.

- Disefio Metodoldgico.

- Nombres de las personas que trabajan en el proceso.

- Recursos disponibles (Materiales, Institucionales y Financieros).
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- Cronograma
- Referencias Bibliograficas

Paragrafo 1. el Coordinador del Grupo interno de Facultad, asignara un asesor, quien sera
el encargado de realizar el acompafiamiento al estudiante en el desarrollo de la propuesta,
elaboracion del informe parcial 50% y el final 100%, y la socializacién del producto final.

Paragrafo 2. La Consultoria podra ser remunerada o ad-honorem, y tendra una duracion de
un periodo académico.

ARTICULO 48. EVALUACION DE LA PROPUESTA. El estudiante en calidad de Consuitor,
enviard la propuesta con el visto bueno del asesor y el representante legal de la empresa al
Coordinador del Grupo Interno de Facultad.

Paragrafo 1. La propuesta de la Consultoria sera aprobada por el Coordinador del Grupo
interno de Facultad, y para ello debera tener en cuenta lo establecido en los paragrafos del
1 al 4 del Articulo 10 de la presente normativa.

ARTICULO 49. DESARROLLO DE LA PROPUESTA. El estudiante debe cumplir su servicio de
Consultoria con responsabilidad, tener en cuenta los requerimientos acordados con la
Empresa, Organizacidn y/o Institucion y hacerlos explicitos en la propuesta que presente
para el proceso de la opcién de grado.

El Coordinador del Grupo interno de Facultad, asignara un asesor que acompafara al
estudiante desde el inicio hasta la socializacion de la consultoria. El estudiante presentara
dos (2) informes al asesor, el primero cuando alcance el 50% de las actividades
desarrolladas y el final correspondiente al 100% de cumplimiento de la opcién de grado.

El asesor enviara los informes con su respectivo aval al Coordinador del Grupo interno de
Facultad para que de lectura y realice las observaciones.

Una vez finalizada la Consultoria, el representante legal de la Empresa, Organizacién y/o
Institucidn, enviara un oficio dirigido al Coordinador del Grupo interno de Facultad, en el
que realice la valoracion del trabajo realizado por el estudiante y éste harad entrega del
informe final.

Paragrafo 1. El informe final de la consultoria deberd tener la siguiente estructura:

- Partes preliminares
RN e e
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- Titulo de la Consultoria

- Objetivo general

- Objetivos especificos

- Metodologia

- Referentes tedricos(Todo lo que sustente el trabajo de consultoria)
- Diagnéstico funcional

- Conclusiones

- Recomendaciones

- Referencias Bibliograficas

- Anexos

Aprobado el Informe Final, el Coordinador del Grupo interno de Facultad, solicita al CIECYT
la fecha y hora de sustentacion.

ARTICULO 50. SOCIALIZACION DE LA CONSULTORIA. Para el proceso de socializacion
debera estar presente el estudiante, el asesor, el Coordinador del Grupo interno de
Facultad, el representante de la empresa, un representante del CIECYT y comunidad
académica.

Paragrafo 1. La nota final de la opcidon de grado debe corresponder a la valoracion
establecida en los paragrafos 1y 6 del Articulo 16 de la presente normativa. En caso de
ser reprobada, el estudiante debe optar por otra opcién de grado.

CAPITULO VII. PLANES DE NEGOCIO

ARTICULO 51. DEFINICION. El plan de negocios es un documento que describe, de manera
general, un negocio y el conjunto de estrategias que se implementaran para su éxito. En este
sentido, el plan de negocios presenta un analisis del mercado y establece el plan de accién
que seguira para alcanzar el conjunto de objetivos que se ha propuesto. Como tal, el plan de
negocios tiene un uso interno, desde el punto de vista de gestion y planificacion, y otro
externo, como herramienta de promocion comunicacién de la idea del negocio, bien sea para
venderla, bien para obtener financiamiento. Aplicard como opcion de grado para el ciclo
profesional de todos los programas ofertados por la institucién.

ARTICULO 52. OBJETIVO. Fortalecer la formacién académica del estudiante en aspectos
relacionados a su perfil profesional y ocupacional, y desarrollar competencias para crear e
innovar alternativas de emprendimiento como aporte a la region.
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ARTICULO 53. INSCRIPCION. Para este proceso, el estudiante que escoge esta opcién de
grado, radicara una carta de intencién ante el Coordinador del Grupo interno de Facultad, al
término de la malla curricular de (8) semestre.

Para el proceso de inscripcidn ante el CIECYT, el estudiante deberd presentar los siguientes
documentos:

- Carta de intencion aprobada por el Coordinador del Grupo interno de Facultad

- Formato de viabilizacién de la propuesta, firmada por el jurado evaluador

- Propuesta del Plan de negocios, firmada por el asesor

- Los demas que se requieren para el proceso de inscripcion y que estan reglamentados
en los paragrafos del 1 al 4 del articulo 5 de la presente normativa.

ARTICULO 54. ESTRUCTURA. Para esta opci6n de grado, se debe elaborar una propuesta que
contenga las siguientes etapas.

-Titulo

-Introduccién

-ldentificacion del problema o necesidad a satisfacer
-Justificacion o aportes

-Objetivo general del proyecto de creacion de la empresa
-Objetivos especificos

-Marco de referencia (fundamentacion tedrica)
-Metodologia (Técnicas, métodos, herramientas)
-Alcances y limitaciones del proyecto

-lmpacto el proyecto

-Cronograma

-Presupuesto

-Referencias bibliograficas

ARTICULO 55. PROCEDIMIENTO. Esta opcién de grado aplica para el ciclo profesional, los
estudiantes deberan haber cumplido la malla curricular hasta el octavo (8) semestre.
Presentar ante el Coordinador del Grupo interno de Facultad, una carta de intencion en la
que especifique que aplicara a esta opcién de grado.

El Coordinador del Grupo interno de Facultad, autorizard al estudiante para que inicie la
opcion de grado y le asignara un asesor que sera el encargado del acompafiamiento a todo
el proceso.
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Paragrafo 1. El asesor una vez notificado, radicara ante el Coordinador del Grupo interno
de Facultad, el cronograma con las actividades que espera desarrollar con el estudiante.

El Coordinador del Grupo interno de Facultad, asignara y notificarda a los jurados
evaluadores, quienes viabilizaran la propuesta de acuerdo al formato establecido para tal
fin y, la enviara a los estudiantes y asesor respectivo. El tiempo para esta primera revision
sera de diez (10) dias habiles. Si la propuesta es viabilizada por los jurados, el estudiante
da continuidad a su proceso.

En caso de que los jurados tengan observaciones a la propuesta, los estudiantes tendran
diez (10) dias habiles para corregir y enviar nuevamente al Coordinador del Grupo interno
de Facultad, quien a la vez enviara a los jurados para su evaluacion quienes tendran cinco
(5) dias habiles para dar respuesta a los estudiantes. Sila propuesta es viabilizada continua
el proceso, de lo contrario se debera ajustar de acuerdo a los requerimientos de los jurados
hasta que sea aprobada.

Si la propuesta es reprobada por los jurados, los estudiantes deben escoger otra opciéon de
grado e iniciar de nuevo el proceso de inscripcion.

Paragrafo 2. El cronograma de la propuesta tendra una duracién minima de seis (6) meses.

Paragrafo 3. El tiempo de desarrollo de la propuesta inicia en el momento de la notificaciéon
por parte del Coordinador del Grupo interno de Facultad, a los estudiantes y al asesor sobre
la viabilizacién realizada por el jurado evaluador.

ARTICULO 56. DESARROLLO DE LA PROPUESTA. El estudiante debera presentar dos (2)
informes al asesor y éste a su vez enviarlos al Coordinador del Grupo interno de Facultad,
quien dara el visto bueno y remitira al CIECYT. El primer informe deberd entregarse al
cumplirse el 50% del cronograma aprobado y, el segundo al 100% del mismo.

El informe final debe estructurarse de la siguiente manera:

'

Paginas preliminares

- Resumeny abstract

- Palabras clave

- Introduccion (Incluye; problema, justificacion, objetivos, contexto en el que se ubica
el problema, estructura del informe)

- Fundamentos tedricos

- Mercados (Investigacion de mercados, estrategia de mercadeo y proyeccién de

ventas)
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- Operacién (Plan de compras, costos de produccidn e infraestructura)

- Organizacion (Estrategia organizacional, estructura organizacional, aspectos legales,
costos administrativos

- Finanzas (Ingresos, egresos, capital de trabajo y estudio de viabilidad financiera)

- Plan operativo

- Impacto (social, econémico y ambiental)

- Conclusiones

- Referentes bibliograficos

- Resumen ejecutivo

- Anexos

El documento final, debe ser enviado al Coordinador del Grupo interno de Facultad,
mediante el formato de entrega del informe final con la firma del asesor, dando
cumplimiento a los requerimientos establecidos en el presente acuerdo, en cuanto a forma
y contenido se refiere.

El Coordinador del Grupo interno de Facultad, enviara a los jurados la version final, quienes
tendran diez (10) dias habiles para su lectura y revisiéon mediante el formato Evaluacion del
Trabajo de Grado. El jurado evaluador, dard lectura al documento y enviard las
observaciones al estudiante. Terminado el proceso y una vez se encuentre listo el
documento final, el Coordinador del Grupo interno de Facultad, verifica y envia el concepto
de aprobacion al CIECYT para que se programe horay sustentacion para el Plan de Negocios,
en los préximos cinco (5) dias habiles.

ARTICULO 57. SOCIALIZACION DEL PLAN DE NEGOCIOS. Para la sustentacion, deberan estar
presentes los estudiantes, el asesor, el Coordinador del Grupo interno de Facultad, el jurado
evaluador, un representante CIECYT y comunidad académica. El CIECYT dard lectura al acta
de sustentacion e informard a los estudiantes que tendran 20 minutos para la presentacion
de los resultados finales del plan de negocios y, 10 minutos para dar respuesta a las preguntas
de los jurados evaluadores.

Al finalizar, los jurados tendrdn un receso para deliberar y evaluar el proceso investigativo, se
informara la nota a los estudiantes, mediante el formato de sustentacidn de trabajo de grado,
teniendo en cuenta lo establecido en los paragrafos 5y 6 del Articulo 16 de la presente
normativa. De haber observaciones de ajuste al documento final, se debe consignar en el
formato mencionado y firmar los jurados y estudiantes.
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El estudiante entregard al CIECYT, el documento final y la presentacidn de la sustentacién en
medio magnético (CD con caratula institucional impresa), lo anterior es requisito para la
entrega del formato de evaluacion.

CAPITULO VIIl MONOGRAFIA

ARTICULO 58. DEFINICION. Este trabajo de investigacion cualitativa gira alrededor de un tema
especifico e involucra uno o varios problemas que se encuentran estrechamente vinculados.
Se trata de un analisis particular y profundo de un tema, que puede presentarse en forma
descriptiva o explicativa. Requiere de parte del investigador, por derivarse de las
caracteristicas de este trabajo, un dominio del tema tratado y el empleo cabal de una
metodologia cientifica adecuada a la materia. Aplicara como opcién de grado para el ciclo
tecnoldgico y profesional de todos los programas ofertados por la institucion.

ARTICULO 59. INSCRIPCION. El estudiante debera proceder de acuerdo con lo establecido en
el articulo 5 de esta normativa. Adicionalmente, presentar propuesta y un oficio de
consentimiento firmado por el asesor que lo acompafara en el desarrollo de la monografia;
en el caso de no tenerlo, el estudiante podra solicitar que le sea asignado un asesor afin con
el tema de la monografia. La documentacidén sera entregada en el CIECYT.

La propuesta deberd redactarse segln la norma APA vigente y tendra la siguiente estructura:
- Portada
- Contenido
- Introduccién
- Justificacion
- Objetivos
- Marco tedrico
- Metodologia
- Cronograma de actividades
- Referencias
Paragrafo 1. Esta opcion de grado podra ser desarrollada de manera individual

Paragrafo 2. Para aplicar a esta opcion de grado, el estudiante debera haber cursado todas las
unidades de formacion hasta quinto semestre -para el ciclo tecnoldgico- y hasta octavo
semestre -para el ciclo profesional-.

ARTICULO 60. EVALUCION DE LA PROPUESTA. Se hara de conformidad con los paragrafos 1 al
4 del articulo 10 de la presente normativa.
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ARTICULO 61. INFORME FINAL. Una vez culminado el cronograma de actividades, el
estudiante entregard ante el CIECYT el documento final de la monografia. Este informe debera
redactarse seglin la norma APA vigente y tendra la siguiente estructura:

- Péginas preliminares (portada, contenido, listas de tablas y figuras)
- Resumen y palabras clave (en espafiol e inglés)

- Introduccidn

- Justificacion

- Objetivos

- Metodologia

- Desarrollo tematico de la monografia

- Discusion

- Conclusiones

- Referencias

ARTICULO 62. EVALUACION DEL INFORME FINAL Y SUSTENTACION. Se realizara seguin los
Articulos 15y 16 de la presente normativa.

CAPITULO IX. ESTUDIO DE PREFACTIBILIDAD

ARTICULO 63. DEFINICION: El estudio de prefactibilidad se lleva a cabo con el objetivo de
contar con informacion preliminar sobre el proyecto a realizar, mostrando las alternativas que
se tienen y las condiciones que rodean al proyecto. Este estudio de prefactibilidad se compone
de: estudio de mercado, estudio tecnolégico, estudio financiero, suministros, estudio
administrativo. Aplicara como opcion de grado para los programas de especializacion
Tecnoldgica en Formulacion y Evaluacion de Proyectos de Inversion y Gerencia de Mipymes.

ARTICULO 64. INSCRIPCION. El estudiante debera entregar al CIECYT, los documentos del
proceso de inscripcidn que se establecen en los paragrafos 1 al 4 del articulo 5 de la presente
normativa. Anexar la propuesta y un oficio de consentimiento firmado por el asesor que lo
acompafiara en el desarrollo del Estudio de Prefactibilidad.

Paragrafo 1. El estudiante que aplique a esta opcion de grado, debera vincularse a un
proyecto local, regional y/o Nacional con impacto y solucién a necesidades de Instituciones
en convenio.

Paragrafo 2. Para la elaboracion de la propuesta, se debe dar cumplimiento a la Norma APA
ultima actualizacion y tener a siguiente estructura:
| URCEN SNSRI
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- Portada

- Resumen Ejecutivo

- Descripcion del Problema
- Justificacién

- Alcance del proyecto

- Objetivo General

- Objetivos Especificos

- Disefio Metodoldgico

- Referentes Tedricos

- Resultados Esperados

- Aspecto Administrativo del Trabajo (Cronograma)
- Referentes Bibliograficos
- Anexos

ARTICULO 65. EVALUACION DEL INFORME FINAL Y SOCIALIZACION

El estudiante debera presentar dos (2) informes al asesor. El primer informe debera
entregarse al cumplirse el 50% del cronograma aprobado y, el segundo al 100% del mismo.

El informe final debe estructurarse de la siguiente manera:

- Paginas preliminares

- Resumeny abstract

- Palabras clave

- Introduccién

- Fundamentos tedricos

- Antecedentes del proyecto

- Aspectos legales relacionados con el proyecto
- Aspectos técnicos

- Aspectos financieros

- Aspectos de mercado y demanda
- Aspectos Ambientales

- Plan de mejoramiento

- Conclusiones

- Recomendaciones

- Referentes bibliograficos

- Anexos (si se requieren).

El documento final, debe ser enviado al Coordinador del Grupo interno de Facultad,
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anexando el formato de entrega del informe final, éste tendra diez (10) dias habiles para su
lectura y revision mediante el formato Evaluacién del Trabajo de Grado. De haber
correcciones, se les enviaran al asesor y los estudiantes, terminado el proceso se solicitara
ante el CIECYT hora y fecha para la socializacion.

Paragrafo 1. En la socializacién, debera estar presente el Coordinador del Grupo interno
de Facultad, el asesor, el estudiante, un representante del CIECYTy el asesor de la empresa.

Paragrafo 2. La nota final de la opcién de grado, debera corresponder a lo establecido en
los pardgrafos 5y 6 del Articulo 16 de la presente normativa.

CAPITULO X. PUBLICACION DE ARTICULOS

ARTICULO 66. DEFINICION: Es la participacion de un estudiante como autor o coautor de un
articulo publicado en una revista indexada en el indice Bibliografico Nacional Publindex. Como
opcion de grado aplica para el Ciclo Tecnoldgico y/o Profesional de cualquiera de los
programas académicos ofertados por la institucién. El nimero de estudiantes permitido para
esta opcion dependera de la categoria de la revista de la siguiente manera:

CATEGORIA REVISTA | Nro. ESTUDIANTES
Al Libre

A2 5 estudiantes

B 3 estudiantes

C 2 estudiantes

ARTICULO 67. INSCRIPCION: Para el ciclo tecnolégico debe haber terminado unidades de
formacion de cuarto (4) semestre y para el ciclo profesional de séptimo (7) semestre y
entregar los siguientes documentos:

1- Carta de intencidn ante el CIECYT, en la que manifieste el tema sobre el cual versara
el articulo, la revista destinada para envio y el nombre de los autores.

2- Evidencia del acuso de recibo del articulo por parte de la revista

3- Lo establecido los paragrafos 1 al 4 del Articulo 5 de la presente normativa.

ARTICULO 68. SOCIALIZACION DE LA OPCION DE GRADO. Una vez el articulo sea aceptado
y/o publicado el (los) estudiante (s), presentara un oficio de solicitud de socializacién al
CIECYT; debera anexar notificacion de aceptacion, el URL o identificador DOl (Segin
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corresponda).

Paragrafo 1. La informacion relacionada con el proceso de envio, aceptacién y/o
publicacion del articulo por parte de la revista podra ser verificada por el CIECYT.

ARTICULO 69. EVALUACION DE LA OPCION DE GRADO. Estara a cargo del CIECYT y
dependerd de la categoria de la revista en la que se publicé el articulo, de la siguiente
manera:

CATEGORIA REVISTA | RESULTADO DE LA
EVALUACION

Al Laureado

A2 Meritorio

B Aprobado

C Aprobado

e e D SNSRI EISATOR

Paragrafo 1. Para la nota final de la opcién de grado, se deberd dar cumplimiento a la
valoracién establecida los pardgrafos 5y 6 del Articulo 16 de la presente normativa.

CAPITULO X! ESPECIALIZACION

Es el proceso por el que un individuo, un colectivo o una institucion se centran en una actividad
o area concreta del conocimiento. Una especializacién ayuda a: a) Poseer conocimientos
técnicos, tecnoldgicos o profesionales sobre un tema o area especifica; b) Desempefiar un rol
determinado respecto a tareas o actividades especificas.

ESPECIALIZACION TECNICA PROFESIONAL y TECNOLOGICA: Con el primer semestre cursado
de una Especializacion Técnica Profesional y/o Tecnoldgica, el estudiante podra graduarse
como Técnico Profesional 6 Tecndlogo siempre y cuando el promedio obtenido sea igual o
superior a 3.7. Un estudiante de ciclo profesional que termine y apruebe la totalidad de la
malla curricular correspondiente a su programa académico y haya obtenido su titulacién en
una especializacion tecnoldgica durante su ciclo de profesionalizacion podra graduarse en su
ciclo profesional con la validacion de la titulacién obtenida en la especializacion tecnoldgica.

ESPECIALIZACION PROFESIONAL: El estudiante de ciclo profesional que curse una
especializacion profesional con una Universidad reconocida con registro calificado por el
Ministerio de Educacién Nacional, podra graduarse con la certificacion de culminacién de un
semestre y la correspondiente matricula para el segundo semestre de la misma.
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ARTICULO 70. OBIJETIVOS: Son objetivos de la Especializacion:
a) Formar en capacidades tedricas y practicas que permitan a los estudiantes responder a las
necesidades de la region.

b) Desarrollar actitudes y aptitudes en los estudiantes en relacion con los procesos
investigativos.

¢) Profundizar en un tema especifico del area del conocimiento.

Pardagrafo 1. En los programas de Especializacién Técnica Profesional y Tecnoldgica se podran
matricular estudiantes externos y, el valor de la matricula se definira por resolucién rectoral.

Pardagrafo 2. Para matricularse en la Especializacion, el estudiante de Ciclo Técnico Profesional
debe haber cursado la totalidad de las unidades académicas del tercer semestre y, para el ciclo
Tecnoldgico, la totalidad de las unidades académicas del quinto semestre.

ARTICULO 71. INSCRIPCION. El interesado en esta opcion de grado, debe cumplir con lo
establecido en los paragrafos 1 al 4 del Articulo 5 de la presente normativa, y entregar los
documentos que se listan a continuacion:

El estudiante deberd a entregar al CIECYT, los siguientes documentos

- Formato de inscripcion a la opcidn de grado

- Recibo de pago de la inscripcion a la opcidon de grado (firmado y sellado por
tesoreria).

- Recibo de pago de la inscripcidn al programa académico

- Recibo de pago del primer semestre de la especializacion (firmado y sellado por
tesoreria).

- Récord académico (Firmado por vicerrectoria Académica y Registro y control).

- Fotocopia del documento de identidad al 150%

- Dos fotografias

Paragrafo 1. El estudiante interesado en esta opcion de grado, para su proceso de
preinscripcion, debera radicar ante el Docente de apoyo al Programa, un oficio en el que
manifieste su intencion. Esto lo realizara terminando el calendario del semestre anterior a
la especializacién.

Paragrafo 2. El cupo minimo para dar apertura a la Especializaciéon Tecnolégica como %
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opcidn de grado, sera establecido previo estudio financiero presentado por el docente de
apoyo del programa con visto bueno del Coordinador del Grupo interno de Facultad y
aprobado por la vicerrectoria académica.

Paragrafo 3. Una vez cumplido el cupo minimo, CIECYT, informaréd al Coordinador del
Grupo interno de Facultad, para la definicién y entrega de aspectos académicos y logisticos.

Paragrafo 4. Los Coordinadores del Grupo interno de Facultad al cual pertenecen los
estudiantes, les informaran el cronograma y la intensidad horaria de la Especializacidn, asi
como los cambios que se susciten en el desarrollo de la misma.

ARTICULO 72 DESARROLLO DEL PROGRAMA ACADEMICO DE ESPECIALIZACION. Para optar
al titulo de los ciclos Técnico Profesional y Tecnoldgico bajo esta clasificacion, el estudiante
debera culminar el primer semestre de la Especializacion Técnica Profesional o Tecnoldgica,
con un promedio igual o superior a tres punto siete (3,7) y hacer entrega de la propuesta del
Estudio de prefactibilidad que desarrollara en el segundo semestre de la especializacion. Para
optar al titulo del ciclo Profesional Universitario el estudiante debera desarrollar el estudio de
prefactibilidad, tener un promedio de tres punto siete (3.7) hacer entrega del informe final y
socializarlo.

Paragrafo 1. Para la presentacion de la propuesta como producto del primer semestre de
la Especializacion Tecnoldgica, el estudiante debera dar cumplimiento a los paragrafos 1y
2 del Articulo 64 de la presente normativa.

Pardagrafo 2. El estudiante debe entregar la propuesta al CIECYT en fisico y medio magnético
(CD con caréatula institucional), como producto final del Ciclo Tecnoldgico.

Paragrafo 3. El producto final de esta opcidn de grado, puede ser realizado hasta dos (2)
estudiantes.

Paragrafo 4. El docente evaluador de la propuesta, deberd proceder de acuerdo a los
paragrafos 1, 2,3 y 4 del Articulo 10 de la presente normativa.

ARTICULO 73. PRODUCTO FINAL Y SOCIALIZACION. Al término del primer semestre de la
Especializacion, el estudiante socializara la propuesta del estudio de prefactibilidad, para
culminar su Ciclo Tecnolégico y, para el Ciclo Profesional socializara los resultados del
estudio de prefactibilidad, ante el docente que hace las veces de evaluador, el asesor, un
representante del CIECYT y el Coordinador del Grupo Interno de Facultad.

RTINS e e
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Pardgrafo 1. Para la elaboracion del informe final y socializacién, se deberd dar
cumplimiento al Articulo 65 de la presente normativa.

Paragrafo 2. Si el estudiante no alcanza el (3.7), la Especializacién como opcién de grado,
serd valorada como reprobada, y tendra que repetir y/o escoger otra opcion.

Paragrafo 3. Para la evaluacién del producto y/o Informe final, el jurado evaluador debe
dar cumplimiento a los paragrafos 1y 2 del Articulo 15 de la presente normativa.

Paragrafo 4. Para el consolidado final de las notas de la especializacién, se promediaran los
mddulos con un porcentaje del 70% y el 30% restante correspondera al producto final.

Paragrafo 5. Los docentes de la Especializacién entregardn el consolidado de notas al
Coordinador del Grupo Interno de Facultad con copia al CIECYT, Registro y Control y

Dependencia de grados.

ARTICULO 74. El presente acuerdo rige a partir de su expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Mocoa, Putumayo, a los quince (15) dias de junio de dos mil veintiuno (2021).

MIGUEL CANCHALA DELGADO NILSA ANDREA SILVA CASTILLO
Rector (e) Vicerrectoria Académica

T GRS, o AT i s e ——
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Teléfonos: 4296105 - 313 805 2807 — 310 331 0083 Email:atencionalusuario@itp.edu.coWebsite: www.itp.edu.coNit.
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